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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie
pn. ,Ustugi rozwojowe dla Wielkopolan”
realizowanym w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020,
O$ Priorytetowa 8 Edukacja,
Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddziatanie 8.3.2 Ksztatcenie zawodowe dorostych - tryb konkursowy
przez Wielkopolska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.o.
w partnerstwie z Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie
oraz Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci
Umowa o dofinansowanie nr: RPWP.08.03.02-30-0007/22-00

g1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie pn. ,Usftugi rozwojowe dla

Wielkopolan”, zwany dalej Regulaminem, okresla podmiotowe kryteria dostepu, zasady

przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikdw Projektu oraz sposéb postepowania przy

udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie jest dostepny na stronach internetowych

Beneficjenta i Partneréw www.warp.org.pl, www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz

www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.

Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej (IZ) w niniejszym Projekcie petni Zarzad Wojewddztwa

Wielkopolskiego reprezentowany przez Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego (DEFS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan.

Nabdér Formularzy zgtoszeniowych w Projekcie prowadza:

a) Beneficjent - Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. (dalej
WARP Sp. z 0.0.) z siedzibg w Poznaniu (61-823), ul. Piekary 19, tel. 61 65 63 500, e-
mail: rozwoj@warp.org.pl, www.warp.org.pl,

b) Partnerzy:

» Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie (dalej ARR S.A. w Koninie) z
siedzibg w Koninie (62-510), ul. Zaktadowa 4, tel. 63 245 30 95 wew. 38, e-mail:
kwalfikacje@arrkonin.org.pl, www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl,

= Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci (dalej Eurocentrum) z siedzibg
w Ostrowie Wielkopolskim (63-400), ul. Budowlanych 5 tel. 62 736 10 27, e-mail:
uslugirozwojowe@euro.ctiw.pl, www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.

Szczegdtowe informacje o naborach oraz dane kontaktowe zawarto na ww. stronach

internetowych Beneficjenta i Partnerdw.

Projekt realizowany jest przez Beneficjenta i Partneréw w okresie od 01.01.2023 r. do

30.11.2023 r.! na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z uwzglednieniem

nastepujacego podziatu terytorialnego:

a) WARP Sp. z 0.0. w Poznaniu odpowiedzialna jest za realizacje zadan na
obszarze nastepujacych powiatédw: m. Poznan, m. Leszno, chodzieski,
czarnkowsko-trzcianecki, gostynski, grodziski, koscianski, miedzychodzki,
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nowotomyski, obornicki, leszczynski, pilski, poznanski, rawicki, szamotulski,
$sremski, wagrowiecki, wolsztynski, ztotowski.

b) ARR S.A. w Koninie odpowiedzialna jest za realizacje zadan na obszarze
nastepujacych powiatéw: m. Konin, gnieznienski, kolski, koninski, stupecki,
turecki, wrzesinski.

c) Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci w Ostrowie Wielkopolskim
odpowiedzialne jest za realizacje zadan na obszarze nastepujgcych powiatow:
m. Kalisz, jarocinski, kaliski, kepinski, krotoszynski, ostrowski, ostrzeszowski,
pleszewski, $sredzki.

§2
Definicje
Okreslenia i skroty uzyte w Regulaminie oznaczajq:
Administrator BUR - podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego

funkcjonowania BUR, zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR oraz
dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR
petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).
Administrator Regionalny BUR - podmiot odpowiedzialny za przydzielanie ID wsparcia
Uzytkownikom BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia.
Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujaca
rejestr dostawcow ustug zapewniajacych Swiadczenie ustug rozwojowych nalezytej jakosci
wspoffinansowanych ze $rodkédw publicznych, prowadzona w formie systemu
teleinformatycznego przez Administratora BUR. BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge
nastepujacych procesow:
» publikacje ofert ustug rozwojowych $wiadczonych przez Dostawcéw Ustug
wpisanych do BUR,
» dokonywanie zapisdw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,
* zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,
= dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,
*» zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez pozostatych
uczestnikéw ustug.
Beneficjent — Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. (WARP Sp. z
0.0.), ktéora zawarta z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego Umowe
o dofinansowanie Projektu pn. ,Ustugi rozwojowe dla Wielkopolan” nr RPWP.08.03.02-30-
0007/22-00.
Biuro Projektu - biuro Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.o.
zlokalizowane w Poznaniu (61-823) przy ul. Piekary 19, czynne od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00-15.00.
Biuro Projektu Partnera - biuro Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie, ul.
Zaktadowa 4, 62-510 Konin, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00
oraz biuro Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci, ul. Budowlanych 5, 63-400 Ostréw
Wielkopolski, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-15.00.
Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”). Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okresla-
jacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowag Ilub
spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej. Definicja jest zgodna z art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
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ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Formularz zgloszeniowy - dokument wypetniany w wersji elektronicznej w Generatorze
wnioskdéw, na podstawie ktérego Beneficjent (WARP Sp. z 0.0.) sprawdza, czy Uczestnik
Projektu kwalifikuje sie do uzyskania dofinansowania na wybrang ustuge rozwojowaq
(zatacznik nr 1 do Regulaminu) albo dokument wypetniany w wersji papierowej, na
podstawie ktérego Partnerzy (ARR S.A. w Koninie i Eurocentrum) sprawdzaja, czy
Uczestnik Projektu kwalifikuje sie do uzyskania dofinansowania na wybrang ustuge
rozwojowaq (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

Generator wnioskéw - aplikacja internetowa stuzaca do ztozenia Formularza
zgtoszeniowego dostepna na stronie Beneficjenta, tj. www.warp.org.pl.

IZ (IZ WRPO) - Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014 - 2020, ktérej role petni Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajacy w imieniu i na rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Karta Dostawcy Ustlug - formularz, ktéry stanowi zatacznik do regulaminu BUR,
okreslajacy zakres informacji wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotéw $swiadczgcych ustugi rozwojowe,
ktére przedstawia podmiot ubiegajacy sie o wpis do BUR, zatwierdzony przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Karta Ustugi - formularz, ktéry stanowi zatacznik do regulaminu BUR, okres$lajacy zakres
informacji umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR, zatwierdzony przez
ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Kwalifikacja? - to okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub
poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

Operator Regionalny PSF (zwany Operatorem) - podmiot odpowiedzialny za
realizacje projektu Podmiotowego Systemu Finansowania i dystrybucje wsparcia na rzecz
Uczestnikdw Projektu, w tym w szczegolnosci za rekrutacje Uczestnikédw do Projektu,
pomoc W wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej oraz za zawieranie i rozliczanie umow
wsparcia zawartych z Uczestnikami Projektu. W niniejszym Projekcie Operatorem jest
konsorcjum firm Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. oraz Agencja
Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie oraz Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci,
ktére zawarty Umowe o Partnerstwie na realizacje Projektu pn. ,Ustugi rozwojowe dla
Wielkopolan” na terenie wojewodztwa wielkopolskiego.

Partner - Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie oraz Eurocentrum Innowacji
i Przedsiebiorczosci, ktére zawarty z Beneficjentem Umowe o partnerstwie w Projekcie
pn. ,Ustugi rozwojowe dla Wielkopolan” realizowanym na podstawie Umowy
o dofinansowanie nr RPWP.08.03.02-30-0007/22-00.

Podmiotowy System Finasowania (PSF) - system dystrybucji s$rodkéw EFS
przeznaczonych na dostosowanie kompetencji (stuzace uzyskaniu kwalifikacji
zawodowych) i kwalifikacji zawodowych oséb dorostych do potrzeb rynku pracy oparty na
podejséciu popytowym wdrazany w ramach RPO.

2 Szczegodtowe informacje dotyczace uznawania kwalifikacji w projektach EFS zawarto w zatgczniku nr 3
do niniejszego Regulaminu

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Strona | 3 z 23

SAMORZAD . .
WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny



http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

AGENCJA ROZWOJU
m WARP, e (o) By oo

17

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

z DOTARCJAR

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe - przedsiebiorca lub instytucja, ktérzy Swiadczg
ustugi rozwojowe i dokonuja rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych za pomoca Karty
Podmiotu w trybie okreslonym w regulaminie BUR.

Projekt - Projekt nr RPWP.08.03.02-30-0007/22 pn. ,Ustugi rozwojowe dla Wielkopolan”
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, O$
Priorytetowa 8 Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i
szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.2 Ksztatcenie zawodowe
dorostych - tryb konkursowy realizowany przez Wielkopolskg Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. w partnerstwie z Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. w
Koninie oraz Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci.

Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacja Projektu, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Regulamin - niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. ,Ustugi
rozwojowe dla Wielkopolan”.

Regulamin BUR - dokument okreslajacy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz
prawa i obowigzki uzytkownikow BUR zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
SL2014 - centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjq Zarzadzajaca.

Strona internetowa (strona) - strona internetowa Wielkopolskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. (www.warp.org.pl) oraz strony internetowe Partneréw -
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie (www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl) oraz
Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci (www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe), na
ktérych umieszczone zostaty informacje o Projekcie i naborach Formularzy zgtoszeniowych.
System Oceny Ustug Rozwojowych - dokument, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu
BUR, okreslajacy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez uczestnikow
projektu oraz Dostawcéw Ustug, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Uczestnik Projektu - dorosta osoba fizyczna (nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej)
w wieku aktywnosci zawodowej, w szczegdlnosci w wieku 25-64 lat (gtéwnie o niskich
kompetencjach i kwalifikacjach i/lub 50+) oraz z miast tracqcych funkcje spoteczno-
gospodarcze (tj. Chodziez, Gniezno, Gostyn, Jarocin, Kalisz, Koto, Konin, Koscian,
Krotoszyn, Leszno, Lubon, Oborniki, Ostrow Wielkopolski, Pita, Pleszew, Rawicz, Swarzedz,
Szamotuty, Srem, Sroda Wielkopolska, Turek, Wagrowiec, Wrzesnia, Ztotow),
zamieszkata3, pracujaca lub uczaca sie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, a w
przypadku oséb bezdomnych przebywajaca na tym obszarze, zgtaszajaca z wilasnej
inicjatywy potrzebe podniesienia kwalifikacji, ktéra zawarta z Operatorem Umowe
wsparcia.

Umowa wsparcia (Umowa) - umowa zawierana pomiedzy Operatorem a Uczestnikiem
Projektu okreslajaca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.
Ustuga rozwojowa - ustuga majaca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy,
umiejetnosci lub kompetencji spotecznych Uczestnikdw Projektu, w tym majgca na celu

3 Nalezy poda¢ miejsce zamieszkania, w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, tj. miejscowo$¢, w ktdrej przebywa sie z zamiarem statego
pobytu. Adres ten powinien umozliwi¢ kontakt w przypadku zakwalifikowania do Projektu.
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zdobycie kwalifikacji lub pozwalajgca na ich rozwdj. Na potrzeby niniejszego Regulaminu

przez ustuge rozwojowg rozumie sie podnoszenie kompetencji (stuzace uzyskaniu

kwalifikacji zawodowych) oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych oséb dorostych
zainteresowanych z wiasnej inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem Iub podnoszeniem
kompetencji lub kwalifikacji w zakresie zawodowym poprzez:

a. programy walidacji i certyfikacji odpowiednich efektéw uczenia sie zdobytych w ramach
edukacji formalnej, pozaformalnej* oraz ksztatcenia nieformalnego>, prowadzace do
zdobycia kwalifikacji zawodowych,

b. realizacje pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego, w tym wymienionych w art.
117 ust. 1a pkt 1, 2, 3%i 5 Prawa oswiatowego’.

28.Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona czes$¢ Krajowego Systemu

Kwalifikacji, w ktérej obowigzuja okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji

oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtgaczania

kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w

Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania

kwalifikacji oraz zapewniania jakos$ci nadawania kwalifikacji.

83
Przedmiot Umowy i Uczestnicy Projektu
1. Przedmiotem Umowy wsparcia jest udziat Uczestnika Projektu w ustudze rozwojowej
polegajacej na podnoszeniu kompetencji (stuzacych uzyskaniu kwalifikacji zawodowych)
oraz uzyskiwaniu kwalifikacji zawodowych o0séb dorostych zainteresowanych z wiasnej
inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetencji lub kwalifikacji w
zakresie zawodowym zgodnie z definicjg ujeta w § 2 ust. 27 niniejszego Regulaminu.
2. Uczestnikiem Projektu moga by¢ wytacznie osoby doroste w wieku aktywnosci
zawodowej:
a) w szczegolnosci:
» w wieku 25-64 lat (gtéwnie o niskich kompetencjach i kwalifikacjach i/lub 50+);
» 7z miast tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze (tj. Chodziez, Gniezno, Gostyn,
Jarocin, Kalisz, Koto, Konin, Koscian, Krotoszyn, Leszno, Lubon, Oborniki, Ostrow
Wielkopolski, Pita, Pleszew, Rawicz, Swarzedz, Szamotuty, Srem, Sroda
Wielkopolska, Turek, Wagrowiec, Wrzesnia, Ztotow);
b) zgtaszajgce z wtasnej inicjatywy potrzebe podniesienia kwalifikacji;
c) zamieszkate®, pracujace lub uczace sie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, a w
przypadku oséb bezdomnych przebywajace na tym obszarze;
d) ktére podpisaty z Operatorem Umowe wsparcia.
3. Wiek i status Uczestnikdw Projektu weryfikowane sg na dzien ziozenia Formularza
zgtoszeniowego.

4 Uczenie sie pozaformalne obejmuje wszelkie instytucjonalne formy uczenia sie zachodzace poza formalnym systemem
kwalifikacji/programami ksztatcenia. Edukacja prowadzona jest w formie np. kurséw, szkolen (w tym ,na odlegto$c¢”) oraz prowadzi do
uzyskania umiejetnosci potrzebnych w zyciu zawodowym, spotecznym czy osobistym. Uczestnictwo w takim ksztatceniu moze koriczy¢
sie uzyskaniem $wiadectwa, lecz nie powoduje zmiany w poziomie wyksztatcenia. Ksztatcenie instytucjonalne i sformalizowane
realizowane poza programami umozliwiajacymi zdobycie uznawanych w danym systemie prawnym kwalifikacji (typowym przyktadem
sg szkolenia oparte na doswiadczeniu firm, korporacji, organizacji spotecznych).

5 Uczenie sie nieformalne obejmuje rézne, niezinstytucjonalizowane formy uzyskiwania wiedzy lub doskonalenia umiejetnosci, w postaci
zamierzonej (samoksztatcenie) lub niezamierzonej. Ksztatcenie zamierzone (samodzielne uczenie sig) i niezamierzone (wystepujace
bezwiednie w sytuacjach zycia codziennego, takze w pracy poza organizowanymi tam szkoleniami formalnymi i pozaformalnymi).

6 Kurs kompetencji ogdlnych nie moze stanowi¢ jedynej i odrebnej formy wsparcia w projekcie, musi by¢
uzupetnieniem ksztatcenia zawodowego.

7 Realizacja form wsparcia wskazanych w Prawie o$wiatowym prowadzona jest na zasadach okreélonych w tym akcie prawnym oraz
aktach wykonawczych

8 Nalezy poda¢ miejsce zamieszkania, w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, tj. miejscowo$é, w ktdrej przebywa sie z zamiarem statego
pobytu. Adres ten powinien umozliwi¢ kontakt w przypadku zakwalifikowania do Projektu.
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4. Uczestnicy Projektu nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej (dotyczy réwniez

wspolnikéw  spdtki  cywilnej, wspdlnika jednoosobowej spdtki z  ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz wspdlnikow spétki jawnej, komandytowej lub partnerskiej).

W ramach Projektu nie ma mozliwosci udzielania wsparcia skierowanego do lekarzy,
pielegniarek i potoznych w zakresie doskonalenia zawodowego kadr systemu ochrony
zdrowia. Wskazane grupy zawodowe mogg korzysta¢ ze wsparcia w ramach Projektu w
zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych innych niz medyczne kompetencje lub
kwalifikacje zawodowe wymienione w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj.

84

Poziom dofinansowania i limity wydatkowania $srodkow

. Poziom dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi rozwojowej nie moze przekroczy¢ 89%

kosztow netto ustugi rozwojowej.

. taczna wartos¢ dofinansowania dla 1 (jednego) Uczestnika Projektu w ramach Projektu

wynosi maksymalnie 4.500,00 zi netto (stownie: cztery tysigce pieéset ztotych 00/100).

. Operator bedzie weryfikowaé, czy wartos¢ dofinansowania udzielonego dla 1 (jednego)

Uczestnika Projektu nie przekracza kwoty wskazanej w ust. 2 uwzgledniajac dane osobowe
tego Uczestnika - w tym w szczegolnosci jego numer PESEL.

. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wniesienia wkiadu wiasnego w wysokosci co

najmniej 11% kosztéw netto ustugi rozwojowej (bez uwzglednienia podatku od
towardw i ustug (VAT)). Wkiad wiasny ulegnie zwiekszeniu, m.in. w przypadku ujecia w
wartosci ustugi rozwojowej podatku VAT, ktéry nie moze byc¢ finansowany ze $rodkow
publicznych.

. Podatek od towardw i ustug (VAT) ujety na fakturach potwierdzajacych zakup ustugi

rozwojowej jest w catosci finansowany ze srodkéw wiasnych Uczestnika Projektu.

. Operatorowi w trakcie realizacji Projektu przystuguje prawo zmiany maksymalnej kwoty

wsparcia na 1 (jednego) Uczestnika Projektu. W przypadku koniecznosci wprowadzenia
takiej zmiany, stosowna informacja w tym zakresie zostanie opublikowana na stronach
internetowych Beneficjenta i Partnerow.

. Operator dokonuje weryfikacji cen ustug rozwojowych w oparciu o Poréwnywarke cen ustug

udostepniong na stronach Bazy Ustug Rozwojowych. Opis sposobu weryfikacji cen zostat
zamieszczony na  stronach internetowych  Operatora, tj. www.warp.org.pl,
www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.

8§5
Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

Uczestnik Projektu jest zobowigzany:

a) zapozna¢ sie z aktualnym Regulaminem oraz po podpisaniu Umowy wsparcia
przestrzegac zapiséw zaréwno Regulaminu jak i Umowy,

b) dokona¢ wyboru ustugi rozwojowej, odpowiadajacej definicji zawartej w § 2 ust. 27
niniejszego Regulaminu,

c) zgtosi¢ sie do Operatora, zgodnie z § 1 ust. 6, wlasciwego dla miejsca zamieszkania®,
a w przypadku oséb bezdomnych przebywajacego na tym obszarze,

d) zapisac sie na ustuge rozwojowg wskazang w Umowie wsparcia za posrednictwem BUR,

e) uczestniczy¢ w ustudze rozwojowej zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,
formag, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi,

® W przypadku 0s6b niemieszkajacych w Wielkopolsce decyduje adres miejsca pracy/nauki.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Strona | 6 z 23

]

SAMORZAD . .
WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny




AGENCJA ROZWOJU
m WARP, e (o) By oo

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

z DOTARCJAR
AEtet Eurepnirunn

f) poinformowac¢ Operatora o wszelkich zmianach zwigzanych z realizacja ustugi
rozwojowej, w tym m.in. o zmianie: harmonogramu realizacji ustugi, miejsca realizacji
ustugi, formy jej realizacji, czy tez zmianie godzin realizacji ustugi, niezwtocznie po
pozyskaniu takiej informacji, jednak nie pézniej niz w terminie do 3 dni roboczych od
zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane. Informacje te nalezy sktadaé¢ w
formie pisemnej i/lub elektronicznej na adres: rozwoj@warp.org.pl,
kwalifikacje@arrkonin.org.pl, uslugirozwojowe@euro.ctiw.pl, w zaleznosci od
podmiotu, z ktérym podpisano umowe wsparcia,

g) ponies¢ w catosci (w kwotach brutto) wydatek na zakup ustugi rozwojowej
maksymalnie w terminie wskazanym w punkcie j) oraz z uwzglednieniem zapisow § 7
ust. 1.4 niniejszego Regulaminu,

h) prawidtowo udokumentowac wydatek zgodnie z § 7 ust. 1.4 niniejszego Regulaminu,

i) zakonczy¢ ustuge rozwojowa wypetnieniem ankiety oceniajacej ustuge rozwojowa,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

j)  po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej w terminie 10 dni kalendarzowych dokonac
rozliczenia zgodnie z Umowg wsparcia oraz z uwzglednieniem zapiséw § 7 ust. 1.4
niniejszego Regulaminu (Uwaga: brak ztozenia przez Uczestnika Projektu rozliczenia w
terminie wskazanym w Umowie wsparcia moze oznacza¢, iz Uczestnik Projektu nie
uzyska dofinansowania),

k) zapewni¢ dziatajacy prawidiowo adres poczty elektronicznej podany w Formularzu
zgtoszeniowym w czesci dotyczacej danych kontaktowych. Korespondencje kierowang
na adres poczty elektronicznej Uczestnika Projektu wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym uznaje sie za doreczong z chwilg jej wystania,

) w przypadku brakéw/btedédw w ziozonej dokumentacji odpowiada¢ na
wezwania/dostarczaé uzupetnienia w terminach wskazanych przez Operatora,

m) do umozliwienia przedstawicielowi Operatora przeprowadzenia kontroli zwigzanej z
ustugg rozwojowg w siedzibie Operatora lub w miejscu realizacji ustugi rozwojowej.

Uczestnik Projektu ma prawo do:

a) rownego traktowania,

b) ochrony danych osobowych - przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytgcznie
w celach zwigzanych z realizacja, Projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych),

c) bezstronnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych przez Operatora,

d) bezposredniego kontaktu z doradca, ktéry w razie potrzeby pomoze mu w wyborze
najbardziej korzystnego dla niego rodzaju wsparcia, tj. pomoze w wyborze ustugi
rozwojowej (kontakt moze odbywacd sie osobiscie, telefonicznie lub on-line),

e) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej po
spetnieniu warunkdw zgodnych z Umowa wsparcia,

f) kontaktowania sig z Operatorem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

86
Warunki korzystania z dofinansowania
Dofinansowaniem w ramach Projektu mogg by¢ objete tylko i wytgcznie ustugi rozwojowe
wpisane do BUR za pomoca Karty Ustugi przez uprawnione podmioty spetniajace wymogi,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r.
w sprawie rejestru podmiotow Swiadczgacych ustugi rozwojowe.
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2. Dofinansowanie kosztow ustugi rozwojowej mozliwe jest w przypadku, gdy zostaty
spetnione tacznie co najmniej ponizsze warunki:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR) przy uzyciu nadanego przez Operatora numeru ID, zgodnie z
instrukcjg systemu BUR - zapis na ustuge dofinansowang dla osoby indywidualnej,
Uczestnik Projektu zgtoszony do udziatu w ustudze rozwojowej jest osobg, o ktorej
mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu,

ustuga rozwojowa rozpoczeta sie nie wczesniej i zakonczyta nie pdzniej niz w terminach
wskazanych w Umowie wsparcia,

wydatek zostat poniesiony na zakup ustugi rozwojowej i zostat prawidiowo
udokumentowany zgodnie z zapisami, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.4 niniejszego
Regulaminu,

realizacja ustugi rozwojowej odbyta sie zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z
programem, forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie
Ustugi,

w celu rozliczenia kosztéw poniesionych na ustuge rozwojowg Uczestnik Projektu w
terminie 10 dni kalendarzowych od terminu zakonczenia ustugi rozwojowej dostarczyt
(osobiscie lub za posrednictwem tradycyjnej poczty) do Biura Projektu lub Biura
Projektu Partnera podpisane dokumenty rozliczajgce ustuge rozwojowa, o ktdérych
mowa w § 7 ust. 1.4 niniejszego Regulaminu,

Uczestnik Projektu wypetnit w terminie wskazanym w § 7 ust. 1.4 ankiete oceniajacq
ustuge rozwojowa, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

wydatki w ramach Projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny, przy czym ptatnos¢ za ustuge musi zosta¢ dokonana w formie
bezgotéwkowej za posrednictwem rachunku bankowego.

3. Dofinansowaniu w ramach Projektu nie podlegajg ustugi rozwojowe, ktore:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

sg $wiadczone przez pracodawce Uczestnika Projektu,

sq S$wiadczone przez Operatora albo przez podmiot powigzany z Operatorem
kapitatowo lub osobowo1?,

obejmujg koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci
koszty S$rodkow trwatych przekazywanych Uczestnikom Projektu, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytaczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, ktére mogqg zostac sfinansowane w ramach
projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020,

dotycza kosztéw ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na
zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i
okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe
potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy),

sq $wiadczone w formie zdalnej (bez koniecznosci obecnosci stron w tym samym
czasie, tzw. e-learning),

zostaty juz objete inng umowag dofinansowania/sfinansowane ze $rodkéw publicznych,
obejmujg Uczestnikow Projektu ubiegajacych sie o dofinansowanie/sfinansowanie
ustugi rozwojowej ze $rodkow publicznych,

10 przez powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumieé powigzania, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcéw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 Podrozdziat 4.1. pkt. 13. lit. j.
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h) ktérych termin zakonczenia jest podzniejszy niz 30.09.2023 (dotyczy réwniez
uzyskania  kwalifikacji/otrzymania  dokumentu  potwierdzajacego  uzyskanie
kwalifikacji).

Dopuszcza sie mozliwos¢é udziatu w ustugach Swiadczonych w formie zdalnej w czasie

rzeczywistym (przy jednoczesnym udziale osdb uczacych sie i treneréw/szkoleniowcow),

realizowanych zgodnie ze Standardem ustug zdalnego uczenia sie, dostepnym na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Powyzsze ograniczenia w zakresie warunkow przyznawania dofinansowania mogq zostac

zweryfikowane na podstawie os$wiadczenia Uczestnika Projektu. Operator moze zgdacd

dodatkowo przedstawienia stosownych dokumentéw na potwierdzenie spetnienia
warunkow przyznania dofinansowania. Operator moze zweryfikowaé¢ warunki wymienione

w ust. 2-3 na etapie kontroli.

Operator moze odmowi¢ przyznania wsparcia w przypadku uzasadnionych watpliwosci co

do bezstronnosci wyboru dostawcy ustug oraz naruszenia standardéw lub norm etycznych.

W przypadku, gdy egzamin zakonczy sie wynikiem negatywnym, Uczestnik Projektu

zobowigzany jest do podejmowania i dokumentowania kolejnych prob zdania egzaminu az

do dnia 30.09.2023. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ztozenia wniosku o wydtuzenie
okresu obowigzywania umowy, jesli to konieczne. W przypadku braku uzyskania
kwalifikacji we wskazanym terminie, Uczestnik Projektu ma réwniez mozliwo$¢ ubiegac sie

o refundacje kosztéw ustugi przedktadajac do rozliczenia zaswiadczenie o przystgpieniu do

egzaminu i uzyskaniu wyniku negatywnego.

§7

Etapy realizacji

. Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujacych etapach:

1.1. IETAP - WYBOR USLUGI I OPERATORA:

a) Uczestnik Projektu w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) samodzielnie wybiera ustuge
rozwojowgq (sposrod ustug dofinansowanych i pozwalajacych na zdobycie kwalifikacji).
Po wybraniu ustugi rozwojowej Uczestnik Projektu generuje Karte Ustugi, w ktérej
zawarte sg niezbedne informacje na temat ustugi, w tym numer ustugi. Dane zawarte
w tym dokumencie sg niezbedne do wypetnienia Formularza zgtoszeniowego i zawarcia
Umowy wsparcia. W tym momencie Uczestnik Projektu nie moze sie jeszcze zapisac¢ na
ustuge rozwojowaq.

UWAGA: wybrana ustuga rozwojowa w Karcie Ustugi w polu pn. , Dofinansowanie” ma
zaznaczong opcje ,, TAK” oraz w polu pn. ,,Sposdb dofinansowania” musi mie¢ mozliwos¢
dofinansowania dla oséb indywidualnych.

b) W ramach realizacji Projektu Operator zobowigzany jest do sprawdzenia, czy ceny ustug
rozwojowych, o dofinansowanie ktéorych ubiegajg sie Uczestnicy Projektu nie sg
zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

c) Operator dokonuje weryfikacji cen ustug rozwojowych w oparciu o Poréwnywarke cen
ustug udostepniong na stronach Bazy Ustug Rozwojowych. Opis sposobu weryfikacji cen
zostat zamieszczony na stronach internetowych Operatora, tj. www.warp.org.pl,
www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.

d) Wsparcie realizowane w ramach Projektu wdrazane jest z zastosowaniem podejscia
popytowego. Podmiotowy System Finansowania (PSF) ma gwarantowa¢ Uczestnikowi
Projektu mozliwos¢ dokonania swobodnego wyboru ustug rozwojowych w ramach oferty
dostepnej w BUR i wytgcznie przy wykorzystaniu funkcjonalno$ci BUR, ktére
odpowiadajgq na jego potrzeby, w zakresie merytorycznym, rodzaju ustugi, miejsca i
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terminu realizacji, ilosci i wartosci ustug. Powyzsza zasada nie moze jednak
usprawiedliwia¢ korzystania z ustug rozwojowych, ktérych cena jest zawyzona w
stosunku do cen i stawek rynkowych, gdyz mogtoby to doprowadzi¢ do niekorzystnego
i nieefektywnego rozporzadzania srodkami publicznymi.

e) Uczestnik Projektu nie moze wnioskowa¢ o dofinansowanie ustugi rozwojowej w
przypadku, gdy korzystat wczesniej lub korzysta obecnie, jako osoba indywidualna i/lub
jako pracownik skierowany przez pracodawce, z takiej samej lub zblizonej zakresem
tematycznym ustugi rozwojowej w ramach innych projektow realizowanych z udziatem
dofinansowania.

f) W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez Uczestnika Projektu na ustugi
rozwojowe, ktére w dniu zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest
ztozenie przez Uczestnika Projektu zamowienia na konkretng ustuge rozwojowa.

g) Operator w przypadku zapotrzebowania zapewnia Uczestnikom Projektu poradnictwo w
zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej.

h) Uczestnik Projektu, po wybraniu ustugi rozwojowej, sktada do Operatora Formularz
zgtoszeniowy, ktoéry stanowi podstawe do zakwalifikowania Uczestnika do udziatu w
Projekcie.

i) Uczestnicy Projektu, ktérzy mieszkaja!! na terenie powiatéw wskazanych w § 1 ust. 6
pkt a), a w przypadku oséb bezdomnych przebywajg na tym obszarze w celu ztozenia
Formularza zgtoszeniowego korzystaja z Generatora wnioskow dostepnego
na stronie Beneficjenta - WARP Sp. z o0.0. www.warp.org.pl. Wzdér Formularza
zgtoszeniowego sktadanego za posrednictwem Generatora Wnioskdw stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

j) Uczestnicy Projektu, ktorzy mieszkajq'® na terenie powiatow wskazanych w § 1 ust. 6
pkt b) oraz c), a w przypadku oséb bezdomnych przebywajg na tym obszarze Formularz
zgtoszeniowy skltadaja w wersji papierowej do Biur Projektu prowadzonych przez
Partneréw — odpowiednio w Koninie i w Ostrowie Wlkp. Wzdr Formularza zgtoszeniowego
sktadanego w wersji papierowej stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

1.2. II - ZtOZENIE FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO I UMOWA

1.2.1 Zlozenie Formularza zgtoszeniowego i zawarcie Umowy w przypadku
korzystania z Generatora Wnioskow:

a) Nabor Formularzy zgtoszeniowych prowadzonych dla Uczestnikow Projektu, ktorzy
mieszkajq!® na terenie powiatow wskazanych w § 1 ust. 6 pkt a), a w przypadku
0s06b bezdomnych przebywajg na tym obszarze prowadzony bedzie przez Beneficjenta
kazdorazowo poprzez aktualna wersje Generatora wnioskow.

b) Generator wnioskéw dostepny jest na stronie Beneficjenta - WARP Sp. z o.0.
www.warp.org.pl. Wzdér Formularza zgtoszeniowego sktadanego za posrednictwem
Generatora Wnioskéw stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

c) Uczestnik Projektu wypetnia Formularz zgtoszeniowy w ramach prowadzonych nabordéw
za pomoca Generatora wnioskdw zgodnie z trescig polecen i instrukcji dostepnych przy
poszczegolnych polach, a takze uwzgledniajac zapisy niniejszego Regulaminu.

d) Po wypetnieniu wszystkich pdl Formularza zgtoszeniowego nalezy przesta¢ Formularz w
wersji elektronicznej za posrednictwem Generatora Wnioskéw, a nastepnie klikng¢ w
link potwierdzajacy jego ztozenie, ktory zostanie wystany do Uczestnika Projektu na

1 W przypadku osdb niemieszkajacych w Wielkopolsce decyduje adres miejsca pracy/nauki.
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adres e-mail wskazany w Formularzu zgtoszeniowym. Formularze, ktérych ztozenie nie
zostanie potwierdzone nie beda podlegaty weryfikacji.

e) Wystanie Formularza zgtoszeniowego za posrednictwem Generatora Wnioskéw jest
rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

f) Uczestnicy Projektu bedq informowani drogq elektroniczng na adres e-mail wskazany w
Formularzu zgtoszeniowym o dacie zarejestrowania Formularza. Korespondencje
kierowang na adres poczty elektronicznej Uczestnika Projektu wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym uznaje sie za doreczong z chwilg jej wystania. Obowigzkiem Uczestnika
Projektu jest zapewnienie dziatajgcego prawidtowego adresu poczty elektronicznej.

g) Beneficjent na podstawie przestanego Formularza zgtoszeniowego dokonuje weryfikacji
dokumentéw zgtoszeniowych w zakresie kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu
ubiegajacego sie o wsparcie, a takze kwalifikowalnosci wskazanej w Formularzu
zgtoszeniowym ustugi rozwojowej.

h) W terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia ztozenia poprawnie wypetnionych oraz
kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych, do Uczestnika Projektu, ktérego Formularz
zgtoszeniowy zostat rekomendowany do wsparcia, wysytana jest w wersji elektronicznej
(format PDF) na adres e-mail wskazany w Formularz zgtoszeniowym: Umowa wsparcia,
Formularz zgtoszeniowy oraz Promesa, z prosbg o ich wydrukowanie i podpisanie w
dwéch egzemplarzach. UWAGA: Formularz zgtoszeniowy nalezy podpisa¢é w dwdch
miejscach. Uczestnik Projektu jest proszony o dostarczenie do Biura Projektu
wydrukowanych i podpisanych dokumentéw za posrednictwem poczty/kuriera lub
osobiscie. Uczestnik Projektu moze réwniez przestaé dokumenty podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres e-mail rozwoj@warp.org.pl. Umowa
wsparcia wraz z zatacznikami musi wptynaé do Beneficjenta w terminie 4 dni
kalendarzowych od otrzymania ww. dokumentow i nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej. Dostarczenie dokumentéw po ww. terminie
moze skutkowac brakiem zawarcia ww. Umowy.

i) Za moment zawarcia Umowy wsparcia przyjmuje sie date jej podpisania przez ostatnig
ze stron (w tym przypadku Beneficjenta).

j) Uczestnik Projektu przed dostarczeniem Umowy wsparcia zobowigzany jest do
zarejestrowania sie w BUR jako uczestnik indywidualny, tzn. Uczestnik Projektu musi
zalozy¢ konto w BUR, za posrednictwem ktdrego zapisze sie na ustuge rozwojowgq
wykorzystujac do tego nadany mu przez Operatora numer ID.

k) Po dostarczeniu do Biura Projektu dwdch egzemplarzy podpisanej Umowy wsparcia wraz
z zatqcznikami, Beneficjent weryfikuje poprawnosé ztozonej dokumentacji.

) Beneficjent podpisuje Umowe wsparcia i papierowg wersje ww. Umowy wraz z
zatacznikami (1 egz.) przesyta na adres Uczestnika Projektu wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym.

m) Jednoczesnie Beneficjent do istniejgcego w BUR profilu Uczestnika Projektu przypisuje
numer ID, uprawniajacy do zapisu na ustuge rozwojowa z mozliwoscig dofinansowania.
Ostatnie cyfry ww. numeru sg spdéjne z numerem Umowy wsparcia, ktérej dotyczy.

n) Beneficjent moze nie wyrazi¢ zgody na zawarcie Umowy wsparcia, w przypadku
stwierdzenia braku mozliwosci zweryfikowania wybranej ustugi rozwojowej.

1.2.2. Zlozenie Formularza zgtoszeniowego i zawarcie Umowy w przypadku
sktadania wersji papierowej.
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Nabér Formularzy zgtoszeniowych prowadzonych dla Uczestnikdw Projektu, ktérzy

mieszkaja!® na terenie powiatow wskazanych w § 1 ust. 6 pkt b) oraz c), a w

przypadku oséb bezdomnych przebywajg na tym obszarze odbywa sie na podstawie

Formularza Zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowej Projektu

www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl lub www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe zwanego

dalej dokumentem zgtoszeniowym. Formularz skladany jest w wersji papierowej
do Biur Projektu prowadzonych przez Partneréw — odpowiednio w Koninie i w Ostrowie

WIkp.

Uczestnik Projektu sktada do Partnera podpisany Formularz zgtoszeniowy, ktéry

stanowi podstawe do zakwalifikowania Uczestnika Projektu do udziatu w Projekcie.

Wzdér Formularza zgtoszeniowego sktadanego w wersji papierowej stanowi zatagcznik nr

2 do Regulaminu. UWAGA: Formularz nalezy podpisa¢ w trzech miejscach.

W trakcie trwania naboru jedna osoba moze ztozy¢ dokumenty zgtoszeniowe dla

maksymalnie 3 Uczestnikédw Projektu. W przypadku sktadania ww. dokumentéw za

pos$rednictwem poczty tradycyjnej/kurierskiej, jeden nadawca moze ztozy¢ dokumenty
zgtoszeniowe dla maksymalnie 3 Uczestnikow Projektu. W przypadku ztozenia przez

jedng osobe/jednego nadawce dokumentéw zgtoszeniowych dla wiecej niz 3

Uczestnikéw Projektu, ztozone dokumenty nie bedg podlegaty weryfikacji.

Za dzien skutecznego doreczenia do Partnera dokumentéw zgtoszeniowych w wersji

papierowej uznaje sie:

» w przypadku doreczenia osobistego - date przyjecia dokumentu zgtoszeniowego
przez Partnera,

» w przypadku doreczenia za posrednictwem poczty tradycyjnej lub firmy kurierskiej
— date doreczenia dokumentu zgtoszeniowego do Partnera (data i godzina wptywu
dokumentéw do ARR S.A. w Koninie/Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci).

Partner na podstawie przestanego Formularza zgtoszeniowego dokonuje weryfikacji

dokumentéw zgtoszeniowych w zakresie kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu

ubiegajacego sie o wsparcie, a takze kwalifikowalnosci wskazanej w formularzu
zgtoszeniowym ustugi rozwojowej.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych oraz podpisanie Umowy

wsparcia z Uczestnikiem Projektu nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od dnia

ztozenia poprawnie wypetnionego Formularza.

Po pozytywnej weryfikacji dokumnetéw zgtoszeniowych Partner podpisuje

z Uczestnikiem Projektu Umowe wsparcia (zat. nr 5 do Regulaminu).

Zawarcie Umowy wsparcia nastepuje w siedzibie Partnera (ARR S.A. w Koninie lub

Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiroczosci) w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu

stron wyrazonego podpisem przez przedstawicieli kazdej ze stron.

Istnieje mozliwos¢ przekazania Umowy do podpisania za posrednictwem poczty

tradycyjnej/kuriera — bez koniecznosci osobistego stawiania sie Uczestnika Projektu w

siedzibie Partnera. Wéwczas podpisana przez Uczestnika Projektu Umowa musi zostac

dostarczona do siedziby Partnera w terminie 7 dni kalendarzowych od jej doreczenia

Uczestnikowi Projektu, jednak nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem

ustugi rozwojowej.

Za moment zawarcia Umowy przyjmuje sie date jej podpisania przez ostatnig ze stron.

Umowy sporzadzane sg w dwdch egzemplarzach (po jednym dla kazdej ze stron).

Po podpisaniu Umowy wsparcia, Uczestnik Projektu otrzymuje Promese, na podstawie

ktorej bedzie mogt wystagpi¢ o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej.

m) Uczestnik Projektu przed dostarczeniem Umowy wsparcia zobowigzany jest do

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

zarejestrowania sie w BUR jako uczestnik indywidualny, tzn. Uczestnik Projektu
musi zalozy¢ konto w BUR, za posrednictwem ktérego zapisze sie na ustuge
rozwojowg wykorzystujac do tego nadany mu przez Operatora numer ID.
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n) Jednoczesnie Partner do istniejgcego w BUR profilu Uczestnika Projektu przypisuje
numer ID, uprawniajacy do zapisu na ustuge rozwojowa z mozliwoscig dofinansowania.
Ostatnie cyfry ww. numeru sg spdjne z numerem Umowy wsparcia, ktérej dotyczy.

o) Partner moze nie wyrazi¢ zgody na zawarcie Umowy wsparcia, w przypadku
stwierdzenia braku mozliwosci zweryfikowania wybranej ustugi rozwojowej.

1.3. III ETAP - REALIZACIA USLtUGI ROZWOJOWEJ:

a) Uczestnik Projektu zapisuje sie na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR,
wykorzystujac do tego celu nadany mu przez Operatora numer ID. Zapisanie
sie na ustuge rozwojowg bez wykorzystania nadanego przez Operatora numeru ID moze
wigzac sie z brakiem mozliwosci dofinansowania ustugi.

b) Uczestnik Projektu bierze udziat w ustudze rozwojowej zgodnie z jej harmonogramem.

c) Realizacja ustugi rozwojowej, o dofinansowanie ktorej ubiega sie Uczestnik Projektu,
rozpoczyna sie nie wczesniej i konczy sie nie pdézniej niz w terminach wskazanych w
Umowie wsparcia.

d) Uczestnik Projektu niezwtocznie (nie pdozniej niz w terminie do 3 dni roboczych od
zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiane) informuje Operatora o wszelkich
zmianach zwigzanych z realizacjg ustugi rozwojowej, w tym harmonogramu realizacji
ustugi, miejsca realizacji ustugi, formy jej realizacji, czy tez godzin realizacji ustugi,
niezwtocznie po pozyskaniu takiej informacji, przy czym zmiana terminu realizacji
ustugi jest mozliwa wytacznie w przypadku, gdy nowy termin realizacji ustugi nie
naruszy okresu realizacji Umowy wsparcia.

e) Uczestnik Projektu zobowigzany jest pozyska¢ od Podmiotu S$wiadczacego ustuge
rozwojowg dowdd ksiegowy wystawiony na Uczestnika Projektu, zawierajgcy: dane
ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej, numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia
(zgodnie z zapisami Rozporzadzenia w sprawie rejestru podmiotow $wiadczacych ustugi
rozwojowe § 13 ust. 1 pkt. 2). Uczestnik projektu zobowigzany jest do pozyskania od
Podmiotu $wiadczacego ustuge zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi zawierajgcego m.in.
informacje na temat efektow uczenia sie, do ktorych uzyskania Uczestnik Projektu
(ustugobiorca) przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych
efektdw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli
dana ustuga miata na celu przygotowania do uzyskania kwalifikacji.

1.4. 1V ETAP - OCENA USLUGI ROZWOJOWE] I REFUNDACJA:

a) Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zaptaty z wtasnych $rodkow 100 % kosztéw
ustugi rozwojowej, przy czym platno$¢ za ustuge nastapi w formie
bezgotowkowej za posrednictwem rachunku bankowego. Uczestnik Projektu
powinien domagac¢ sie wystawienia faktury (dokumentu ksiegowego) za ustuge
rozwojowq, z ktdrej skorzystat.

b) Uczestnik Projektu w wymaganym terminie wystepuje do Operatora o refundacje
poniesionych kosztow. Operator po zweryfikowaniu Wniosku o refundacje i
zatwierdzeniu rozliczenia, sporzadza rekomendacje ptatnosci i dokonuje refundacji
$rodkow, na rachunek bankowy wskazany w Umowie wsparcia.

¢) Refundacji podlegaja wytacznie koszty ujete na dokumentach ksiegowych optaconych
w catosci oraz rozliczajacych catkowitg wartos$¢ ustugi rozwojowej.

d) Podatek od towardw i ustug (VAT) jest wydatkiem niekwalifikowanym.

e) Uczestnik Projektu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
ustugi rozwojowej ma obowigzek dokonania oceny ustugi zgodnie z Systemem Oceny
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Ustug Rozwojowych, tj. zobowigzany jest do wypetnienia w BUR ankiety oceniajacej
ustuge rozwojowaq.
f) Uczestnik Projektu w terminie 10 dni kalendarzowych od zakonczenia ustugi, sktada do

Biu

ra Projektu prowadzonego przez wiasciwego pod wzgledem terytorialnym Partnera

Projektu dokumenty niezbedne do rozliczenia:

Fundusze
Europejskie
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Whniosek o refundacje wydatku poniesionego na realizacje ustug rozwojowych,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Kopie faktury lub rachunku Ilub innego réwnowaznego dowodu ksiegowego
wystawionego zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U.2020.217). Dokument musi by¢ wystawiony na Uczestnika
Projektu (Nabywca jest Uczestnik Projektu) oraz musi zawiera¢ nastepujgce
informacje: dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze
srodkéw publicznych, numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia (zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia w sprawie rejestru podmiotéw Swiadczacych ustugi rozwojowe art.
13 ust. 1 pkt 2).

Kopie dokumentu potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci za zakup ustugi rozwojowej
w petnej wysokosci. Platnosci za zrealizowane ustugi rozwojowe
dokonywane sa wylacznie za posrednictwem konta bankowego. Do Wniosku
o refundacje nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania ptatnosci, a zatem
dokumentem witasciwym jest potwierdzenie dokonania przelewu a nie potwierdzenie
zlecenia ptatnosci. Wobec powyzszego wszelkie dokumenty =z adnotacjg
»~0czekujacy”, ,w toku” itp. nie moga stanowi¢ podstawy potwierdzenia
uregulowania zobowigzan. Z potwierdzenia zaptaty powinno wynika¢ za jaki
dokument ksiegowy nastgpita zaptata (w tytule przelewu nalezy podac peiny
numer faktury/rachunku/innego dowodu ksiegowego).

- W przypadku, gdy na potwierdzeniu wystepuje kwota wyzsza niz wynikajaca
z dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie Przedmiotu ustugi, niezbedne
jest dostarczenie kopii pozostatych dokumentéw optaconych dang transakcjg
lub o$wiadczenia Uczestnika Projektu, ze dokonano zaptaty za dokument dotyczacy
ustugi rozwojowej (ze wskazaniem numeru tego dokumentu) w petnej wysokosci.
- W przypadku, gdy na potwierdzeniu nie wskazano numeru faktury/rachunku lub
wskazano niepetny numer, a takze zidentyfikowano inne niescistosci, niezbedne jest
dostarczenie o$wiadczenia Uczestnika Projektu, ze dokonano zaptaty za dokument
dotyczacy ustugi rozwojowej (ze wskazaniem numeru tego dokumentu) w petnej
wysokosci.

Kopie dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie przez danego Uczestnika Projektu
udzialu w ustudze rozwojowej, wydanego przez podmiot $wiadczacy ustuge.
Zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi zawiera co najmniej: tytut ustugi rozwojowej
oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym (numer Karty Ustugi oraz
ID wsparcia), dane ustugobiorcy, date Swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin
ustugi rozwojowej, informacje na temat efektéw uczenia sie do ktérych uzyskania
Uczestnik Projektu przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych
osiggnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o
ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji, w sposdb okreslony w tej ustawie.

Kopie dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji wystawionego przez
podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowa lub inny podmiot nadajacy kwalifikacje
wskazany w Karcie Ustugi, np. kserokopia prawo jazdy, kserokopia ksigzeczki UDT,
kserokopia certyfikatu TELC/TLC, wydruk ze strony Urzedu Lotnictwa Cywilnego itp.
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» Kopie wszystkich dokumentéw dostarczanych w ramach rozliczenia muszg by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem. Poprzez potwierdzenie za zgodnos¢
Z oryginatem rozumie sie umieszczenie na kazdej stronie dokumentu zawierajacej
tres¢ sformutowania ,za zgodnosé z oryginatem” oraz czytelnego podpisu Uczestnika
Projektu.

g) Operator, w terminie 10 dni roboczych dokonuje oceny przekazanej dokumentaciji,
w tym weryfikuje czy Uczestnik Projektu dokonat oceny ustugi rozwojowej, w ktorej
brat udziat. Jesli zaistnieje koniecznosé, Operator wzywa Uczestnika Projektu do
uzupetnienia dokumentow rozliczeniowych lub ztozenia wyjasnien. Termin obowigzuje
dla kazdej ztozonej wersji dokumentéow rozliczeniowych. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdélnosci w przypadku dotyczacym duzej liczby ztozonych
dokumentéw, termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym Operator bedzie informowat
Uczestnika Projektu.

h) W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien do
ztozonych przez Uczestnika Projektu dokumentéw rozliczeniowych i/lub Wniosku
o refundacje, Uczestnik Projektu za posrednictwem poczty elektronicznej zostanie
wezwany do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
przez Operatora terminie.

i) Refundacja srodkéw za ustugi rozwojowe nastgpi na konto wskazane w zawartej
Umowie wsparcia bez zbednej zwtoki pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku
bankowym Operatora.

j) Koszty niekwalifikowalne, w szczegolnosci koszty poniesione z naruszeniem warunkéw
niniejszego Regulaminu oraz zawartej Umowy wsparcia, a takze zwigzane z podatkiem
od towardw i ustug (VAT), czy tez zwigzane z przypadkami wymienionymi w § 6 ust. 3
nieniejszego Regulaminu, ponosi Uczestnik Projektu.

k) Operatorowi przystuguje prawo obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia (w tym
obnizenie % dofinansowania ustugi), w przypadku nieuzasadnionej lub razgco wysokiej
kwoty jednostkowej ustugi rozwojowej weryfikowanej na podstawie sSrednich cen dla
porownywalnych ustug na rynku.

I) Brak ztozenia przez Uczestnika Projektu rozliczenia w terminie, o ktéorym mowa w lit. f)
oznacza, ze Uczestnik Projektu moze nie uzyskac refundacji kosztéw ustugi rozwojowej.

Na podstawie danych przekazanych przez Uczestnika Projektu Operator wprowadza dane

do SL2014.

Obowigzki i prawa wynikajace z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci (przelew

wierzytelnosci) nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§8

Nabor do Projektu
Nabor do udziatlu w Projekcie prowadzi Operator za posrednictwem Beneficjenta
i Partnerow Projektu zgodnie z obszarami wskazanymi w § 1 ust. 6 Regulaminu.
Nabér do Projektu moze mieé charakter ciggty lub okresowy (w zaleznosci od obszaru
Wielkopolski) i trwa do czasu wyczerpania limitu srodkow na realizacje ustug rozwojowych.
W przypadku naboréw okresowych Operator ma prawo do zawieszenia naboru w momencie
przyjecia 100 (szt.) dokumentéw zgtoszeniowych w ramach jednego naboru.
Zawieszenie naboru Formularzy zgtoszeniowych na poszczegdlnych obszarach wskazanych
w § 1 ust. 6 zalezne jest od ilosci Formularzy ztozonych na danym obszarze i od decyzji
Beneficjenta/Partnera.
Informacja o prowadzonych naborach i ich zakonczeniu/zawieszeniu zamieszczana jest na
stronach internetowych Operatora www.warp.org.pl,
www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.
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Rekrutacja do Projektu skierowana jest do Uczestnikdéw Projektu szczegdétowo opisanych
w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

Operator dopuszcza zastosowanie w trakcie realizacji Projektu preferencji poprzez nabér
dedykowany jedynie do nastepujacych grup:

a) oséb dorostych w wieku 25-64 lat o niskich kompetencjach i kwalifikacjach i/lub
50+,

b) os6b z miast tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze z wojewddztwa
wielkopolskiego tj. Chodziez, Gniezno, Gostyn, Jarocin, Kalisz, Koto, Konin, Koscian,
Krotoszyn, Leszno, Lubon, Oborniki, Ostréw Wielkopolski, Pita, Pleszew, Rawicz,
Swarzedz, Szamotuty, Srem, Sroda Wielkopolska, Turek, Wagrowiec, Wrzesnia,
Ztotow.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych preferencji/ograniczen przez
Beneficjenta i Partneréw Projektu. Powyzsza informacja zamieszczana jest na stronach
internetowych.
Operator zastrzega sobie prawo do zakonczenia naboru do Projektu w przypadku
osiggniecia zaplanowanej przez Operatora w projekcie liczby Uczestnikow lub wyczerpania
kwoty dofinansowania przewidzianej na ustugi rozwojowe.
Kazdy Uczestnik moze skorzysta¢ z maksymalnie dwéch ustug rozwojowych. W
przypadku korzystania z Generatora wnioskéw stosuje sie zasade, ze jeden Formularz
zgtoszeniowy dotyczy jednej ustugi rozwojowej realizowanej dla jednego Uczestnika
Projektu. W przypadku skfadania Formularza zgtoszeniowego w wersji papierowej,
Uczestnik projektu moze na jednym formularzu wskazac¢ jedng lub dwie ustugi rozwojowe.
Nabor kazdorazowo dotyczy ustug rozwojowych, ktérych termin rozpoczecia wypada nie
wczesniej niz 30 i nie pozniej niz 90 dni kalendarzowych liczac od dnia ztozenia
Formularza zgtoszeniowego. Ustuga musi zakonczyc¢ sie w terminie do dnia 30.09.2023
r. Formularze zgtoszeniowe, w ktérych wskazane bedg ustugi rozwojowe wykraczajgce
poza ww. okresy nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.
Uzyskanie kwalifikacji w zwigzku z zakonczeniem udziatu w ustudze rozwojowej musi
nastgpi¢ w terminie do dnia 30.09.2023 r.
Przed wypetnieniem Formularza zgtoszeniowego, potencjalny Uczestnik Projektu
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz informacjami o
naborze, ktére dostepne beda na stronach internetowych Operatora: www.warp.org.pl,
www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz www.euro.ctiw.pl/ustugirozwojowe.
Ztozenie Formularza zgtoszeniowego oznacza zapoznanie sie z Regulaminem
i akceptacje jego tresci przez Uczestnika Projektu.
Uczestnicy Projektu zakwalifikowani do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowani
drogq mailowa i/lub telefoniczna.
Uczestnicy Projektu, ktorzy nie zakwalifikowali sie do udziatu w Projekcie tj. nie uzyskali
pozytywnej rekomendacji do udzielenia wsparcia, zostang o tym poinformowani drogq
pisemnaq.
Formularz zgtoszeniowy moze zosta¢ odrzucony w sytuaciji:
a) wskazania w sktadanym Formularzu zgtoszeniowym Uczestnika Projektu, ktéry nie
spetnia warunkow okreslonych w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu,
b) ztozenia dokumentéw do Partnera niewtasciwego dla miejsca zamieszkania'? lub w
przypadku oséb bezdomnych miejsca przebywania,
c) wskazania w skltadanym Formularzu zgtoszeniowym checi dofinansowania ustugi
rozwojowej innej niz okreslona w § 2 ust. 27 niniejszego Regulaminu lub wymienionej
w § 6 ust. 3 niniejszego Regulaminu,
d) ztozenia Formularza zgtoszeniowego wypetnionego w nieprawidtowej formie,

12 W przypadku oséb niemieszkajacych w Wielkopolsce formularz zostanie odrzucony, jesli dokumenty zostang
ztozone do niewfasciwego Partnera biorgc pod uwage adres miejsca pracy/nauki.
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e) gdy ztozenie Formularza zgtoszeniowego nie zostato potwierdzone zgodnie z zapisami
§ 7 ust. 1.2.1 pkt d) Regulaminu,

f) zlozenia wiecej niz dwdch Formularzy zgtoszeniowych dla jednego Uczestnika Projektu,

g) ztozenia przez jedng osobe/jednego nadawce dokumentdéw zgtoszeniowych w wersji
papierowej dla wiecej niz 3 Uczestnikéw Projektu,

h) wskazania niepoprawnych danych.

.W przypadku odrzucenia Formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w ust. 17,

Uczestnikowi Projektu nie przystuguje mozliwos¢ odwotania sie.

W sytuacji ztozenia wiekszej liczby Formularzy zgtoszeniowych przez Uczestnika Projektu
(weryfikowane po jego numerze PESEL), weryfikacji podlega¢ bedg tylko dwa pierwsze
ztozone Formularze.

W Formularzu zgtoszeniowym (sktadanym u Operatora) nalezy podac¢ aktualne dane
Uczestnika Projektu, ktére umozliwig kontakt na kazdym etapie obowigzywania Umowy
wsparcia. Nalezy poda¢ miejsce zamieszkania, w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, tj.
miejscowosé, w ktorej przebywa sie z zamiarem statlego pobytu. Adres ten powinien
umozliwi¢ kontakt w przypadku zakwalifikowania do projektu. Nalezy podac¢ indywidualne
dane kontaktowe Uczestnika - w tym unikatowy?!3 numer telefonu i unikatowy 4
adres e-mail.

Uczestnik Projektu w Formularzu zgtoszeniowym oswiadcza, ze informacje w nim podane
sgq zgodne z prawdgq i stanem faktycznym.

Podanie w Formularzu zgtoszeniowym nieprawdziwych/nieprawidtowych/niepetnych
danych wymaganych niniejszym Regulaminem, w szczegdlnosci dotyczacych Uczestnika
Projektu, moze skutkowa¢ uznaniem poniesionych wydatkéw za niekwalifikowane w
projekcie lub koniecznoscig zwrotu catosci lub czesci przyznanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Wypetnienie i ztozenie Formularza zgtoszeniowego nie jest jednoznaczne z uczestnictwem
w Projekcie. Operator moze odmowi¢ podpisania Umowy/wyptaty dofinansowania w
przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci lub innych przestanek, ktére budzg
watpliwosci co do zasadnosci wydatkowania $rodkow publicznych.

Ztozony Formularz zgtoszeniowy zostanie zweryfikowany pod wzgledem poprawnosci
oraz kwalifikowalnosci w rozumieniu warunkow okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Formularz zgtoszeniowy ztozony do Operatora nie podlega zwrotowi.

Formularz zgtoszeniowy musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim.

Formularz zgtoszeniowy ztozony po uptywie terminu naboru podanym na stronach
internetowych Beneficjenta i Partneréw, pozostaje bez rozpatrzenia.

Rekrutacja przebiegac¢ bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Operator zastrzega sobie prawo do zmiany zasad rekrutacji okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

Informacje o Projekcie beda sukcesywnie umieszczane na stronach internetowych
Operatora www.warp.org.pl, www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz
www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.

89
Umowa wsparcia, zmiany do Umowy, rozwigzanie Umowy
Umowa wsparcia zawierana jest na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu w
przypadku korzystania z Generatora Wnioskow lub na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5
do Regulaminu w przypadku skfadania wersji papierowej Formularza.

13 Unikatowy, tj. wtasciwy tylko dla jednej osoby.
4 Unikatowy, tj. wtasciwy tylko dla jednej osoby.
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Przez zawarcie Umowy wsparcia Operator zobowigzuje sie zarezerwowac odpowiednig pule
$rodkéw wskazang w Promesie do czasu wskazanego w Umowie na refundacje kosztéw
ustugi rozwojowej.
Zawarcie Umowy wsparcia nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu stron
wyrazonego podpisem przez przedstawicieli kazdej ze stron.
Sposéb zawierania umow zawarto w § 7 i jest on uzalezniony od sposobu ztozenia
Formularza zgtoszeniowego.
Umowa wsparcia w przypadku korzystania z Generatora Wnioskéw posiada 2
zataczniki:

a) Promese (wzor zgodny z zatacznikiem nr 6 do Regulaminu),

b) Formularz zgtoszeniowy ztozony przez Uczestnika Projektu (wzér zgodny z

zatacznikiem nr 1 do Regulaminu).

Umowa wsparcia w przypadku korzystania z Generatora Wnioskow posiada 1
zatgcznik:

a) Promese (wzér zgodny z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu).
Operator dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy wsparcia pod
warunkiem zgtoszenia zmian przez Uczestnika Projektu (na adres: rozwoj@warp.org.pl,
kwalifikacje@arrkonin.org.pl albo uslugirozwojowe@euro.citw.pl) i uzyskaniu ich
akceptacji od Operatora.
Operator dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy wsparcia, przed
rozpoczeciem ustugi rozwojowej, w tym harmonogramu realizacji ustugi, miejsca realizacji
ustugi, formy jej realizacji, czy tez godzin realizacji ustugi, niezwtocznie po pozyskaniu
takiej informacji, przy czym zmiana terminu realizacji ustugi jest mozliwa wytacznie w
przypadku, gdy nowy termin realizacji ustugi nie naruszy okresu realizacji Umowy wsparcia
wskazanego w § 3 Umowy.
Wszelkie zmiany postanowien Umowy muszg zosta¢ zgtoszone w termine do 3 dni
roboczonych od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane.
Uczestnik Projektu moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie, z
zastrzezeniem ust. 12. Wypowiedzenie nastepuje na pisSmie i powinno zawiera¢ przyczyny
wypowiedzenia.
Operator moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia i bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan, gdy Uczestnik Projektu:
a) podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,
b) ztozyl nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,
c) odmowit poddania sie kontroli,
d) odmowit udzielenia informacji/dostarczenia dokumentéw w zwigzku z realizacjq

niniejszej Umowy,

e) nie dopetnit spetnienia fgcznie przestanek, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu,
f) nie dopetnit wymogoéw opisanych w § 7 ust. 1.4 Regulaminu,
g) pobrat dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

.W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 10 i 11 nastgpi po

otrzymaniu refundacji za ustuge rozwojowgq, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zwrotu
kwoty dofinansowania wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
otrzymania przez Operatora zaliczki wyptaconej przez IZ na poczet refundacji ustugi
rozwojowej stanowigcej przedmiot niniejszej Umowy do dnia ww. zwrotu. Zwrotu nalezy
dokona¢ na wskazany przez Operatora rachunek bankowy, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy Uczestnik Projektu nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o
ktorym mowa w ust. 13 Operator podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych
érodkow, z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych. Koszty czynnosci
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zmierzajacych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanej dotacji obcigzajg Uczestnika
Projektu.

8§10
Warunki kontroli i prawo zadania zwrotu refundacji
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora oraz w
miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) na kazdym etapie i w kazdej
chwili poczgwszy od momentu podpisania Umowy wsparcia.
Instytucja Zarzadzajaca, Operator i inne uprawnione podmioty maja prawo do
przeprowadzenia kontroli dokumentéw dostarczonych przez Uczestnika Projektu (m.in.
Formularza zgtoszeniowego, dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi
rozwojowej), ktora obejmuje sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i
rozliczone zgodnie z warunkami Umowy wsparcia.
Instytucja Zarzadzajgca, Operator i inne uprawnione podmioty majg prawo do
przeprowadzenia wizyty monitoringowej, ktéra ma na celu sprawdzenie faktycznej
realizacji ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami oraz czy w ustudze bierze udziat
Uczestnik Projektu wskazany w Umowie wsparcia.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest poddac sie kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie
zwigzanym z udziatem w Projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na kazdy temat w
zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie i na kazde wezwanie Operatora w terminie 5
dni roboczych od dnia doreczenia wezwania. Wezwanie moze zosta¢ skierowane do
Uczestnika Projektu w formie pisemnej lub mailowo na adres wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym.
Wyniki przeprowadzonej kontroli mogg skutkowac obnizeniem kwoty wsparcia lub nawet
pozbawieniem prawa do uzyskania wsparcia, w przypadku zaistnienia okolicznosci
budzacych uzasadnione watpliwosci co do kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu, czy tez
realizacji ustugi rozwojowej, o czym mowa w ustepach ponizej.
Operator moze obnizy¢ kwote wsparcia lub pozbawi¢ prawa do uzyskania wsparcia w
sytuacji, w ktorej w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, ze :
a) Uczestnik Projektu naruszyt postanowienia Umowy wsparcia lub Regulaminu,
b) istnieje uzasadniona watpliwos¢, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat w ustudze.
Operator pozbawi Uczestnika Projektu refundacji catosci kosztow ustug rozwojowych, gdy
w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, iz :
a) Uczestnik Projektu podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,
b) Uczestnik Projektu ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,
c) Uczestnik Projektu odmowit poddania sie kontroli,
d) nie zostaty spetnione tacznie przestanki, o ktérych mowa w § 6 ust. 2,
e) Uczestnik Projektu nie dopetnit wymogoéw opisanych w § 7 ust. 1.4 Regulaminu.
Operator moze zada¢ zwrotu zrefundowanych kosztéw ustug rozwojowych z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku:
a) naruszenia przez Uczestnika Projektu postanowien Umowy wsparcia lub Regulaminu,
b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez Uczestnika
Projektu,
c) odmowy poddania sie kontroli.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania wraz z odsetkami
jak od zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia otrzymania przez Operatora zaliczki
wyptaconej przez IZ na poczet refundacji ustugi rozwojowej stanowigcej przedmiot
niniejszej Umowy do dnia ww. zwrotu. Zwrotu nalezy dokona¢ na wskazany przez
Operatora rachunek bankowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania.
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10.W przypadku, gdy Uczestnik Projektu nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o

11.
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ktorym mowa w ust. 9 Operator podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
$rodkdow, z wykorzystaniem dostepnych $rodkow prawnych. Koszty czynnosci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obcigzajq Uczestnika
Projektu.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca, Operator iinne uprawnione
podmioty majg prawo do ponownej weryfikacji, w tym na oryginatach, dokumentow
i odwiadczen sktadanych przez Uczestnika Projektu w zwigzku z zawarciem Umowy
wsparcia. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedstawienia na zadanie Operatora
wszelkiej dokumentacji, oswiadczen i wyjasnien, ktére okaza sie niezbedne w zwigzku
z zawartg Umowaq wsparcia.

g§11
Podstawa prawna

1. Niniejszy Regulamin zostat przygotowany w oparciu o Regulamin Konkursu nr:
RPWP.08.03.02-1Z.00-30-001/22 dostepny pod adresem
https://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory/422 oraz Regulamin BUR dostepny pod adresem
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

2. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, ktéry obowigzuje kazdg ze

stron Umowy, zostat opracowany, w szczegdlnosci, na podstawie nizej wymienionych
przepisow, ktére obowigzujg kazdg ze stron Umowy:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisdbw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
z pézn. zm.);

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

5) ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2020, poz.
818), zwana dalej ustawg wdrozeniowg;

6) ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 743);

7) ustawe z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r., poz. 162);

Strona | 20 z 23

1
i |

SAMORZAD . .
WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny




AGENCJA ROZWOJU
m WARP, e (o) By oo

8)
9)
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ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710, z pézn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz.
1634, z pdézn. zm.), zwana dalej ustawg o finansach publicznych;

ustawe z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745);

ustawe z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1920);

ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.
896);

ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2022 r., poz. 1029, z pézn. zm.);

ustawe z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na
tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 152);

ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1930 z p6zn. zm);

ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r., poz. 1762 z
pdzn. zm.);

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2021 r., poz. 1915, z
pozn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U z 2021 r., poz. 1082, z
pdzn. zm.) zwana dalej Prawo o$wiatowe;

ustawe z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t. j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 226);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkédw przeznaczonych na
realizacje programoéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (t. j. Dz. U. z
2022 r., poz. 647);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1604);

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632);
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652);
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2019 r. zmieniajgace
rozporzadzenie w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1533);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie
rejestru podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1678);
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1219);

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 500);
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rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie
zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.
U.2022.2055);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014, str. 1 z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen na rzecz sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1871);

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa z
pazdziernika 2017 r.;

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, przyjety decyzjq
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r. ze. zm. (zwany dalej WRPO 2014+);
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjety przez Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego i aktualny na dzien ogtoszenia konkursu (zwany dalej SZOOP);
Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséow w zakresie warunkdéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w
dniu 23 listopada 2021.;

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 13 lutego 2018 r.;

Wytyczne Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 21 grudnia 2020 r. (zwane dalej Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci);

Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w
dniu 18 sierpnia 2020 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego);

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 listopada
2016 r.;

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 5 kwietnia 2018 r.;

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 17 wrzesnia 2019 r.;
Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-
2020 zatwierdzone w dniu 1 stycznia 2018 r. (zwane dalej Wytycznymi w obszarze
edukaciji);

Wytyczne Ministra Finansdéw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikdw do zmian na lata 2014-2020

Strona | 22 z 23

1
i |

SAMORZAD . .
WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny




AGENCJA ROZWOJU
m WARP, e (o) By oo

z DOTARCJAR

o

AEtet Eurepnirunn

zatwierdzone 17 sierpnia 2021 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw);
UWAGA: W przypadku zmiany ww. dokumentow pomiedzy dniem ztozenia Formularza
zgtoszeniowego i w czasie trwania Umowy obowigzujg aktualne wersje dokumentow.

§12

Informacje koncowe
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja Umowy wsparcia bedzie prowadzona w
formie pisemnej.
Za korespondencje w formie pisemnej nalezy rozumiec korespondencje listowng przestang
na adres korespondencyjny wskazany w Formularzu zgtoszeniowym lub korespondencje
mailowa z kwalifikowanym podpisem elektronicznym przestang na adres poczty
elektronicznej wskazany w Formularzu zgtoszeniowym.
Korespondencje kierowang na adres Uczestnika Projektu wskazany w Formularzu
zgtoszeniowym, dwukrotnie awizowang i nie podjeta w terminie uznaje sie za doreczong.
Korespondencje kierowang na adres poczty elektronicznej Uczestnika Projektu wskazany
w Formularzu zgtoszeniowym uznaje sie za doreczong z chwilg jej wystania pod warunkiem,
ze nie otrzymano informacji zwrotnej o jej niedoreczeniu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronach internetowych Operatora
www.warp.org.pl, www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz
www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe.
Regulamin moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania Projektu.
W przypadku zmiany Regulaminu Operator zamieszcza na stronach internetowych
www.warp.org.pl, www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz
www.euro.ctiw.pl/uslugirozwojowe informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢
Regulaminu oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy
zawartych umow pomiedzy Uczestnikami Projektu a Operatorem, dokumenty programowe
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Wielkopolskiego na
lata 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

Spis zatacznikéow do Regulaminu:

Zat
Zat
Zat
Zat
Zat
Zat
Zat

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. 1 - Wzdr Formularza zgtoszeniowego sktadanego w Generatorze wnioskow

. 2 — Wzér Formularza zgtoszeniowego sktadanego w wersji papierowej

. 3 — Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji

. 4 - Wzdr Umowy wsparcia w przypadku korzystania z Generatora wnioskow

. 5 — Wzdér Umowy wsparcia w przypadku sktadania wersji papierowej Formularza
. 6 — Wzdr Promesy

. 7 — Wzér Wniosku o refundacje
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